
台台北北市市立立大大安安高高工工 110099 學學年年度度第第二二學學期期控控三三乙乙班班級級經經營營計計畫畫  

                                                                                          導導師師::潘潘莉莉莉莉        

一、依據： 北市教育局 89.1.4北市教祕字第八九二○○五一○○號函辦理 

二、目的： 1. 配合課程要求，提昇導師班級經營專業素養，強化人文關懷，   

改善班級管教品質。 

2. 激發家長參與學校校務、班級教學活動之熱忱，增進親職教  

育之知識，情意與技能，並與導師共同承擔管教責任。 

3. 如何推展適當之管教方式，加強相關計畫活動，增進學校 

與家長、社區之良好互動。 

三、班級經營內容： 

 

1.聯絡方式 

 ◆ 電話連絡 

學校美術教室:27091630-4001導師手機：

0972-137-985電子郵件：  

daan0819@yahoo.com.tw 

◆ 家長親自到校連繫 

 

2.輔導方式 

 

 

 ◆ 依據本校教師輔導與管教學生要點 

◆全班團體輔導 

◆分組輔導 

◆個人單獨輔導 

 

3.生活常規 

 ◆ 環境整潔  
1. 晨掃：負責同學 7:30以前到校，7：50打掃完畢，回

教室參加早讀，下午負責內外掃同學於放學後開始打

掃。 

2. 檢查：無論上、下午，打掃完畢須經衛生股長檢查，

才算完成。 

3. 午休時間：值日生於 12:35開始整理教室地面垃圾及

回收便當盒、廚餘至指定處。 

◆ 守時秩序（養成早睡早起的好習慣） 

1. 早晨到校養成『簽到』的習慣。 

2. 早讀、晨考 7：40開始。 

3. 升旗 7:50。升旗時除身體不適者(向老師報備)或有公

差勤務者(須有老師指派)外，均須參加，否則記升旗

缺席乙次。 

4. 午休 12:40至 1:00所有同學在教室內安靜休息，不得

影響他人休息。 

5. 上課時嚴禁講話、傳紙條、睡覺或其他影響老師上課

之不當行為。 

＊學生德行考查辦法，請參閱《109學年度學校日家長手

冊》 



 

4.請假規則 

  ◆ 公、喪假--事前依相關證明文件請假，事後不予補辦。 

◆ 事假--事前，須由父母電話請假；事後憑家長證明核假。 

◆ 病假--病假請「家長」於當日 8：00前以電話（或留言）

告知，事後並以醫療收據、證明之影本或家長親筆請假

函，於三個工作日內辦妥請假手續。 

◆ 未竟事宜，請參閱《109學年度學校日家長手冊》 

5.獎懲標準  ◆ 請參閱《109學年度學校日家長手冊》學生獎懲實施要

點 

 

6.操行評量 

  ◎大安高工學生德行成績考查辦法（見《109學年度學校

日家長手冊》） 

◆ 基本分 80分 

◆ 大功┼7分，小功┼2分，嘉獎┼1分 

◆ 大過－7分，小過－2分，警告－1分， 

◆ 導師可依日常表現┼－7分 

◆ 全學期無曠課、缺席者，加 3分，記小功一次 

◆ 早讀、升旗、午休遲到（10分鐘內未到），每累計 8次

記警告 1次。 

◆ 早讀、升旗、午休未到或上課 10分鐘內未到，每累計

4次記警告 1次。 

◆ 遲到每 1次減 0.25分（10分鐘內未到） 

◆ 曠課每 1節減 0.5分 

◆ 事假每 10節減 1分 

◆ 升旗每未到一次減 0.25分，集會未到以曠課論。 

◆ 全學期內無故曠課超過 42小時以上者，應予適性輔導。 

7.申訴管道   ◆在學學生，認為學校對其所為之懲處，有顯然不當時，

足以改變其學生身分並損及其受教育之權益，經校內行政

程序處理仍無法解決者，可依本校學生申訴案件處理規定

辦理。 

◆「嚴以律己，寬以待人」互共勉之 



8.重要活動

- 

 

 ◆ 3/2-3/62健康檢查 

◆ 2/23-24高三統測第 3次模擬考 

◆ 2/26 110A(3月)重修班網路選課(中午 12:30-3/2下午

16:00) 

◆ 2/28 228和平紀念日 

◆ 3/1 補假(補 2/28) 

◆ 3/5*12*26高三與大學有約系列講座 

◆ 3/5 公告 110A(3月)重修網路選課正備取名單及上課教

室.正取生領單 

◆ 3/6親師座談會 

◆ 3/8-9.110A(3月)重修班正取生繳費 

◆ 3/10-3/11.110A(3月)重修班備取生繳費.公告遞補成

功名單 

◆ 3/15 110A(3月)重修班正式上課 

◆ 3/18-19高三統測第 4次模擬考 

◆ 3/31-4/1第 1次期中考 

◆ 4/2補假(補 4/4兒童節) 

◆ 4/4兒童節 民族掃墓節 

◆ 4/5補假(補 4/4民族掃墓節) 

◆ 4/12-13高三統測第 5次模擬考 

◆ 4/17校慶 

◆ 4/19校慶補假 

◆ 5/1-2 四技二專統測 

◆ 5/11-12第 2次期中考.高三期末考 

◆ 5/14下午停課(查看會考考場) 

◆ 5/20 統測成績公告 

◆ 5/21高三公布補考名單(上午 9:00以後) 

◆ 5/21高三補考申請並繳回申請書(16:30以前) 

◆ 5/24高三專業科目補考 

◆ 5/25高三共同科目補考 

◆ 5/28公告 110A(6月)高三重補修開課科目 

◆ 5/20-5/28高三四技二專升學輔導座談會 

◆ 5/31高三大掃除 

◆ 5/31-6/1 110A(6月)高三重補修選課 

◆ 6/1畢業典禮 

◆ 6/2-11四技二專甄選入學模擬面試 

◆ 6/3-6/4  110A(6月)高三重補修繳費 

◆ 6/7 110A(6月)高三重補修正式上課 

◆ 6/14端午節放假 

◆ 6/30-7/1高一.高二 期末考 

◆ 7/2休業式 

◆ 7/23大學 四技二專登記分發選填志願個別諮詢 



9.親師配合   導師的期望： 

◆ 愛心便當、環保筷。 

◆ 注意孩子的回家時間，關心他的去處。 

◆ 督促孩子在家多看書，少上網。 

◆ 注意孩子交友的情形，主動認識他的朋友。 

◆ 關心孩子請假狀況，注意其請假手續是否完成，以免造

成曠課。 

◆ 若經濟狀況許可，儘量鼓勵孩子不於學期中打工。 

◆ 畢業學分要求為 160學分,且必修學分須全部通過。 

10.家長之

權利義務 

 ◆家長有權瞭解子弟在學校之學習、交友、出勤、團體生

活狀況，導師、輔導教官及相關教師將樂意提供詳細資

料，家長對學生之生活常規及學校活動，有義務協助配

合，並督促子弟之行為符合學校之規定。 

◆ 請家長準時參與學校日各項活動 

11.團體活

動 

 除班會外，尚有不定期籃球活動、班級同樂、課業複習和

校外參觀團體活動之安排。 

 

12.週記寫

作 

 ◆ 新聞評論 

◆ 學校、班級花絮 

◆ 教師指定專題 

◆ 多閱讀報章雜誌，增進文學素養 

 

13.外出規

定 

 ◆ 在校期間須經申請並填妥外出單始可外出，生病經由醫

護室簽名後，外出就醫或由家長帶回就醫。有事外出，

須由導師或輔導教官簽名始得外出。 

◆ 外出銷假原則，參見請假規則。 

 

14.違禁品

規定 

 不可攜帶不良書刊及圖畫、大補帖、色情光碟、凶器、違

禁藥物等物品來校。上課時禁用手機等電子通訊產品，凡

上述物品一旦違規，教師一律『代為保管』處理。 

 

15.其他規

定 

 ◆ 優良作業、週記將予以嘉獎鼓勵 

◆ 鼓勵各科優良同學擔任小老師 

◆ 中午一律在校用餐，盼家長製作愛心便當 

   

 

 

 

 

 

 


